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1. Thông tin buổi họp
1.1. Thành phần tham dự:

Phạm Hữu Lộc, Hiệu trưởng;
Nguyễn Văn Dũng, Phó Hiệu trưởng;
Đinh Hồng Minh, Phó Hiệu trưởng;
Nguyễn Ngọc Trang, Trưởng phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế;
Lê Xuân Thiện, Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp;
Lâm Viết Dũng, Trưởng phòng Thiết bị - Vật tư;
Nguyễn Kính, Trưởng phòng Kế hoạch - Tài chính;
Nguyễn Thành Nam, Phó trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp;

Nguyễn Thị Hoa, Phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp.
1.2. Thời gian: 8 giờ đến 10 giờ 30 phút ngày 13 tháng 04 năm 2018
1.3. Địa điểm: Phòng họp
2. Các nội dung chính:
Hội thảo quốc tế về nhà trường thông minh năm 2018 (ICSS2018) tại trường Cao đẳng Lý Tự Trọng dự tính tổ chức tại khu C, khoảng 100 người tham dự, có màn hình LED để trình chiếu.
2.1. Dự kiến chương trình cho hội thảo:

Buổi sáng (bắt đầu từ 7 giờ 45 phút):
· Đón khách (Trong khoảng 45 phút đến 1 tiếng): Gồm Café, ăn sáng, các tiết mục văn nghệ (đề xuất tiết mục Ảo thuật do thầy Phương phụ trách).

· Khai mạc hội thảo (Trong khoảng 25 phút): Gồm các bài diễn văn khai mạc của Hiệu trưởng, Giám đốc Sở Lao động - Thương binh và Xã hội, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.
· Báo cáo tham luận :

· Mỗi bài báo cáo khoảng 30 phút.

· Nghỉ giải lao 15 phút sau 2 bài báo cáo đầu tiên, sau đó tiếp tục thêm 2 báo cáo.

· Nội dung tập trung về chủ đề Nhà trường thông minh, các công nghệ chung.

Buffet tại Hội trường A, dự tính khoảng 1 tiếng.

Buổi chiều:

· Có 3 phòng dành cho 3 nhóm với 3 chủ đề liên quan, các diễn giả sẽ trình bày những báo cáo của mình cho từng nhóm. Các phòng sẽ nằm gần hội trường chính để tiện lợi hơn cho việc di chuyển.
· Sau khi các diễn giả của mỗi nhóm báo cáo xong sẽ quay lại hội trường chính để tiếp tục nghe báo cáo, thảo luận và báo cáo tổng kết của chủ tọa.
· Diễn văn kết thúc hội thảo.
2.2. Các đề xuất và chỉ đạo tổ chức hội thảo
· Cân nhắc việc thành lập:
· Ban Chỉ đạo: Gồm các thành viên ban giám hiệu, giám đốc các sở ban ngành, các chuyên gia. Đây là bộ mặt của hội thảo cũng như của nhà Trường.
· Ban Tư vấn: Gồm các chuyên gia người nước ngoài, ban giám hiệu.
· Đề xuất tổ chức đội tình nguyện viên của sinh viên: Giữ gìn trật tự khu vực hội trường khi hội thảo diễn ra; Hướng dẫn khách mời đến các địa điểm quan trọng…
· Đề xuất các tiểu ban sử dụng Office 360: Thuận tiện cho việc thảo luận, góp ý cho các văn bản, đề xuất…
· Ban tổ chức hoàn thiện các văn kiện để trình sở và xin kinh phí.
· Tài chính phải đầy đủ, đôn đốc để gửi cho các sở, ban, ngành vào cuối tháng 4
· Về kỷ yếu hội thảo: Chỉ in tóm tắt các bài tham luận, đảm bảo các vấn đề bản quyền cho người viết.
· Họp định kỳ về việc tổ chức hội thảo vào chiều thứ 5 hàng tuần
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